
 
 

Registering via SSOL: Monday, July 14 
 
9:30‐10 am EDT 
*Please login in right at 9:30 am! 
 
 
Dear Part‐Time Students, 
 
This memo contains everything you need to be ready to register yourself for classes this 
Monday, July 14, between 9:30‐10 am. 
 
It covers: 
 

1. The classes for which you need to register based on your cohort. 
2. How the SSOL registration system functions. 
3. IMPORTANT Information points of which to make note. 

 
Please read all of it carefully!! 
 
 
CLASSES FOR WHICH YOU NEED TO REGISTER: 
 
Please refer to your student status below to see for what courses you need to register. 
 

1. First‐year, part‐time students must register for one of four courses for the first 
seven weeks  

• Politics & Policy [J6010/Section 1/Written Word] 
• 800 Words [J6010/Section 2/Written Word] 
• Video I [J6015/Section 10/Image & Sound] 
• Video I [J6015/Section 11/Image & Sound])  



First‐year, part‐time students must register for a J6010 (Written Word) if they 
took Video first or if they took J6010 (Written Word) first, then either a J6013 (Audience 
& Engagement) or a J6015 (Image & Sound).   
* Course descriptions: http://bit.ly/PTF141stYr 
Students who register incorrectly or for too many or too few courses will have their schedules 
corrected by the Dean of Students Office. 
 
 

2. Second‐year, part‐time students may NOT register for any courses that run 
during the first seven weeks of the semester (You will be pre‐registered for Law 
and Critical Issues). For the second half, you must register for either Audience & 
Engagement (if you took Image & Sound last fall) or an Image & Sound course (if 
you took Audience & Engagement last fall).  

* Course descriptions: http://bit.ly/PTMSF14Modules 
Students who register incorrectly will have their schedules corrected by the Dean of 
Students Office. 
 
 
HOW THE SSOL REGISTRATION SYSTEM FUNCTIONS: 
 
There are two ways of registering yourself for classes via SSOL ‐ 
https://ssol.columbia.edu/ . 
 
The first is by adding your classes of interest to a WISH LIST before registration opens on 
Monday. If you go that route when your appointment time arrives on Monday (9:30 
am), you can login and proceed directly to your WISH LIST. On it, there will be a single 
button you can click to register for all of the courses listed there. Please note that going 
this route does not guarantee that you will get into all of your first choices. You must 
login right at 9:30 am to have the best opportunity of getting into the courses you 
want.  You need to have the call numbers for other courses of interest ready in case you 
get a reply from the system that the class is full or otherwise restricted.  Please note 
that the system will not allow you to register for more than one section of each type of 
course (Written Word, Image & Sound, Audience & Engagement). 
 
The second is to wait for your registration window to open and then to enter in the call 
number for each class of interest into the class lookup for adding to your schedule. 
 
To login in, go to https://ssol.columbia.edu/.  You will need to use your UNI and 
password (same one you set up for your Columbia LionMail account). 
 



 
Once logged in, you will see the screen below: 



 
 
Click on Registration (highlighted in yellow).  If you are logging in before your 
registration appointment, you will see a message saying that you cannot register until 
your registration appointment but that you can add courses to your WISH LIST. 
 
To add courses to your WISH LIST (or to register during your registration appointment if 
you didn’t prepare a WISH LIST in advance), you will need to fill in the call numbers for 
the courses for which you want to register.  You can get the call numbers on the 
Directory of Classes at http://www.columbia.edu/cu/bulletin/uwb/ (sample below)  
Click on J for Journalism and then Fall 2014. 



 

 
 
Directory of Classes ‐ sample 

 
 
 
When you fill in the call number and hit the Query/Add Class button, it will load a screen 
with all the course’s information.  If you are logged on before your appointment, you 
will see what appears below.  In the ACTION section instead of an ADD button, you will 
see a no appointment button.  Underneath you will see a blue box with WISH LIST 
instructions. 



 
If you are successful in adding a class to your wish list, a green message will appear at 
the top of the page letting you know that it has been added to your list. 
 

 
If you are not successful, either a red box will pop up, or you will get an error message in 
the Action Section.  Reasons for an Error message include that the class is not open for 
online registration (which means you are pre‐registered or ineligible), the class is full, 
you have a class already that meets at the same time, or you have already registered for 
a class in that subject area (Written Word, Image & Sound, or Audience and 
Engagement). You will need to try for another class. 
 



 
 
 
Once you have added the classes you need to your WISH LIST, you can log out until your 
registration appointment opens.  Please be aware that this is still a first‐come, first‐
served system and having a course in your WISH LIST, DOES NOT HOLD A SPOT FOR 
YOU IN THE CLASS.  Failure to login right at the start of your registration appointment 
will mean your not getting into the classes on your list. 
 
When you log in during the registration appointment, you can go straight to the WISH 
LIST and click ADD ALL. 
 
 
IMPORTANT INFORMATION POINTS OF WHICH TO 
MAKE NOTE 
 

• This is a first‐come, first served system. You need to login in the minute your 
registration appointment opens at 9:30 am on Monday. This is true even if you 
are using the wish list function. Having a course in your wish list does not hold a 
spot for you in the class!  

 
• This is your only registration appointment via SSOL for the fall semester.  

Add/Drop is processed through a different system that opens on August 18. You 
will receive instructions in advance. 

 
• There are no SSOL‐based wait lists for Journalism School courses. 

 



• Your will not be able to add yourself into any classes via the wish list function 
after your registration appointment ends. 

 
• Use caution when using the ADD ALL function from the WISH LIST.  If you place 

multiple options for a given type of course (for example Written Word) and hit 
ADD ALL, the system will attempt to add you first to the section with the lowest 
section number. Once successful, it will not attempt to add you to any of the 
other sections since you can only take one of these while enrolled. Therefore, 
you only want your first choice included on the wish list if you are using the ADD 
ALL function. 

 


